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Umsetzung:
Zusammenfassung

Der Umsetzungsplan ist ein wichtiger Teil eines Business-Plans. Er dient als Leitfaden für 
eine zeitnahe und effektive Durchführung des Projekts und besteht aus vier Schritten:

1. Identifizieren Sie einzelne Ziele - Meilensteine -, die für das Erreichen des 
Gesamtprojektziels wesentlich sind. Diese Meilensteine fassen alle Resultate aus den 
vorherigen Kapiteln zusammen: Die Mitarbeiter:innen, die Sie einbeziehen möchten, der 
Finanzplan, den Sie aufstellen, Ihre Kommunikationsstrategie und viele andere. 

2. Brechen Sie die Ziele in einzelne Aufgaben herunter und klären Sie die 
Verantwortlichkeiten. Überlegen Sie, wie viele finanzielle und personelle Ressourcen 
Ihnen jeweils zur Verfügung stehen.

3. Legen Sie einen Zeitplan fest, in dem jede Aufgabe mit einem bestimmten Zeitrahmen 
für die Erledigung gepaart ist.

4. Identifizieren Sie Aufgaben, die für die Durchführung des Projekts kritisch sind. Eine 
Aufgabe ist kritisch, wenn die Durchführung anderer Aufgaben von ihr abhängt.
Entwickeln Sie Strategien, um im Falle einer Verzögerung dieser kritischen Aufgaben 
rechtzeitig fertig zu werden.
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Umsetzung:
Umsetzungsplan

Aufgabe
Verantwortliche 
Person

Zeitplan: Erstes Jahr

Jan. Feb. März April Mai Juni Juli Aug. Sep. Okt. Nov. Dez.

Meilenstein 1: ...

Aufgabe 1

Aufgabe 2

Aufgabe 3

Meilenstein 2: …

Aufgabe 1

Aufgabe 2

Aufgabe 3

Meilenstein 3: …

Aufgabe 1

Aufgabe 2

Aufgabe 3

Meilenstein 4: …

Aufgabe 1

Aufgabe 2

Aufgabe 3

Meilenstein 5: …

Aufgabe 1

Aufgabe 2

Aufgabe 3

1.Meilensteine 
identifizieren

2. Ziele in einzelne 
Aufgaben 
herunterbrechen und 
Verantwortlichkeiten 
klären 

3. Zeitplan festlegen

4. Identifizieren Sie Aufgaben, 
die kritisch sind
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